temelju odredbi Zakona o pla¢éama u drzavnoj sluZbi i javnim sluzbama (Narodne novine, br. 155/23), Zakona o odgoju i
obrazovanju u osnovnoj i srednjoj $koli (Narodne novine, br. 87/08., 86/09., 92/10., 105/10. — ispravak, 90/11., 5/12.,
16/12., 86/12., 126/12. — pro&iiceni tekst, 94/13., 152/14., 7/17., 68/18., 98/19., 64/20., 151/22. i 156/23), Uredbe o
nazivima radnih mjesta, uvjetima za raspored i koeficijentima za obratun pla¢e u javnim sluzbama (Narodne novine, br.
22/24), Pravilnika o tjednim radnim obvezama ugitelja i struénih suradnika u osnovnoj Skoli (Narodne novine, br. 34/14,
40/14, 103/14 1 102/19), Pravilnika o odgovaraju¢oj vrsti obrazovanja ugitelja i stru¢nih suradnika u osnovnoj skoli
(Narodne novine, br. 6/19 i 75/20), Pravilnika o broju u¢enika u redovitom i kombiniranom razrednom odjelu i odgojno-
obrazovnoj skupini u osnovnoj $koli (Narodne novine, br. 124/09, 73/10), Pravilnika o djelokrugu rada tajnika te
administrativno—tehni¢kim i pomoénim poslovima koji se obavljaju u osnovnoj $koli (Narodne novine, br. 40/14),
Pravilnika o zagtiti na radu, te ¢lanka 25. Statuta Osnovne $kole kneza Mislava, Kastel Sucurac, Skolski odbor na sjednici

odrzanoj dana 29.8.2024. godine, donosi:

PRAVILNIK O ORGANIZACIJI RADA I SISTEMATIZACIJI RADNIH MJESTA

OPCE ODREDBE

Clanak 1.
Ovim Pravilnikom o organizaciji rada i sistematizaciji radnih mjesta ureduje se unutarnja organizacija rada u Osnovnoj
§koli kneza Mislava, Kastel Suéurac i sistematizacija radnih mjesta.

Clanak 2.

Sistematizacija radnih mjesta obuhvaéa nazive radnih mjesta, uvjete za raspored, odnosno obavljanje poslova svakog
radnog mjesta, klasifikaciju radnih mjesta i pripadajuci platni razred, kratak opis poslova svakog radnog mjesta te broj
izvriitelja na svakom radnom mjestu, sukladno Uredbi Vlade RH i pozitivnim Zakonskim i podzakonskim propisima.
Sukladno odredbama Pravilnika o napredovanju ugitelja, nastavnika, stru¢nih suradnika i ravnatelja u osnovnim i
srednjim $kolama i u¢eni¢kim domovima (Narodne novine, broj: 68/19, 60/20 i 32/21), u¢itelji, struéni suradnici i
ravnatelji (u daljnjem tekstu: odgojno-obrazovni radnici) koji imaju odgovarajuéu razinu i vrstu obrazovanja te potrebne
pedagoske kompetencije propisane zakonom i drugim propisima, mogu napredovati u zvanja:

1. mentor

2. savjetnik

3. izvrstan savjetnik
Ugitelji, struéni suradnici i ravnatelji koji su napredovali u zvanje rasporedit ¢e se na odgovarajucu vrstu radnog mjesta,
pripadajuéi platni razred i koeficijent za obradun place, sukladno vazecoj Odluci o napredovanju u zvanje i Uredbi o
nazivima radnih mjesta i koeficijentima sloZenosti poslova u javnim sluzbama

Clanak 3.
Izrazi u ovom Pravilniku navedeni u muskom rodu neutralni su glede rodne pripadnosti i odnose se na osobe oba spola.

ORGANIZACIJA RADA

Clanak 4.
Skolom rukovodi ravnatelj.
Radi ostvarivanja plana i programa rada $kole te ukupnosti poslova odgojno obrazovnog rada i ostalih poslova rad u
Osnovnoj $koli kneza Mislava, Kastel Sucurac ustrojen je u dvije sluzbe:
1. Struéno-pedagoska sluzba i
2. Administrativno-tehnicka sluzba.

Clanak 5.
U Stru¢no-pedagoskoj sluzbi obavljaju se odgojno-obrazovni poslovi u svezi s izvodenjem nastavnog plana i programa,
neposrednog odgojno-obrazovnog rada s u¢enicima, aktivnosti u skladu s potrebama i interesima u¢enika te promicanje
struéno-pedagoskog rada skole i ostali struéno pedagoski poslovi u skladu sa zakonom, provedbenim propisima,
godinjim planom i programom rada $kole i $kolskim kurikulumom.

Clanak 6.
U Administrativno-tehni¢koj sluzbi obavljaju se opéi, pravni i kadrovski poslovi, ratunovodstveni i knjigovodstveni
poslovi, poslovi vodenja i €uvanja pedagoske dokumentacije i evidencije te ostalih evidencija, poslovi tehni¢kog
odrzavanja i rukovanja opremom i uredajima, poslovi odrzavanja istoce objekata i okolisa te drugi pomocni poslovi u
skladu sa zakonskim propisima, podzakonskim i provedbenim propisima te godi$njim planom i programom rada kole.



SISTEMATIZACIJA RADNIH MJESTA

Clanak 7.
Radna mjesta u Osnovnoj $koli kneza Mislava, Kastel Suurac organizirana su na sljedeci nacin:

POSLOVI RUKOVODENJA SKOLOM:

1. RAVNATELJ, IZVRSNI SAVJETNIK (Ravnatelj 2, izvrsni savjetnik*)
2. RAVNATELJ, SAVJETNIK (Ravnatelj 2, savjetnik*)

3. RAVNATELJ, MENTOR (Ravnatelj 2, mentor*)

4, RAVNATELJ (Ravnatelj 2*)

ADMINISTRATIVNO - TEHNICKI POSLOVTI:

. TAINIK (*’Tajnik 8kolske ustanove I'"*)

. VODITELJ RACUNOVODSTVA (*’Voditelj raéunovodstva u 8koli I'*)

" DOMAR-LOZAC-SKOLSKI MAJSTOR (*’Struéni suradnik na tehni¢kom odrzavanju’”*)
. SPREMAC (*’Cista¢/Spremad’*)

R

ODGOJNO - OBRAZOVNI RAD:

A. STRUCNI SURADNIK (PEDAGOG, PSIHOLOG I KNJIZNICAR)

1. STRUCNI SURADNIK, IZVRSNI SAVJETNIK (*’Struéni suradnik — izvrsni savjetnik’**)
2. STRUCNI SURADNIK, SAVJETNIK (*’Stru¢ni suradnik - savjetnik’’*)

3. STRUCNI SURADNIK, MENTOR (*’Struéni suradnik - mentor””*)

4. STRUCNI SURADNIK (*’Struéni suradnik’**)

B. UCITELJ RAZREDNE NASTAVE:

1. UCITELJ RAZREDNE NASTAVE, IZVRSNI SAVJETNIK (*’Ugitelj - izvrsni savjetnik™*)

2 UCITELJ RAZREDNE NASTAVE, SAVJETNIK (*’Ugitelj — savjetnik’**)

3. UCITELJ RAZREDNE NASTAVE, MENTOR (‘’Ugitelj - mentor’**)

4. UCITELJ RAZREDNE NASTAVE (*’Ugitelj>**)

5 UCITELJ RAZREDNE NASTAVE BEZ ODGOVARAJUCE VRSTE OBRAZOVANIJA (*’Utitelj bez odgovarajuce

vrste obrazovanja’’*)

C UCITELJ PREDMETNE NASTAVE (Hrvatski jezik, Engleski jezik, Njemacki jezik, Talijanski jezik, Povijest,
Geografija, Priroda, Biologija, Kemija, Matematika, Fizika, Tehnicka kultura, Glazbena kultura, Likovna kultura,
Tjelesna i zdravstvena kultura, Katolicki vjeronauk i Informatika):

_UCITELJ PREDMETNE NASTAVE, IZVRSNI SAVJETNIK (**Ugitelj - izvrsni savjetnik’*)

_UCITELJ PREDMETNE NASTAVE, SAVJETNIK (*’Utitelj — savjetnik’’*)

. UCITELJ PREDMETNE NASTAVE, MENTOR (*’Utitelj - mentor’*)

. UCITELJ PREDMETNE NASTAVE (*’Utitelj’*)

UCITELJ PREDMETNE NASTAVE BEZ ODGOVARAJUCE VRSTE OBRAZOVANIJA (**Utitelj bez odgovarajuce

vrste obrazovanja’"*)

v B W N =

D. UCITELJ EDUKACIJSKO-REHABILITACIJSKOG PROFILA:

1. UCITELJ EDUKACIISKO-REHABILITACIISKOG PROFILA, IZVRSNI SAVIJETNIK (*’Utitelj edukacijsko-
rehabilitacijskog profila izvrsni savjetnik™*)

5 UCITELJ EDUKACIISKO-REHABILITACIISKOG PROFILA, SAVIETNIK (‘'Utitelj edukacijsko-rehabilitacijskog
profila savjetnik™*)

3. UCITELJ EDUKACIJSKO-REHABILITACIISKOG PROFILA, MENTOR (' Utitelj edukacijsko-rehabilitacijskog

profila mentor’’*)
4. UCITELJ EDUKACIISKO-REHABILITACIISKOG PROFILA (*’Ugitelj edukacijsko-rehabilitacijskog profila™*)

E. POMOCNICI U NASTAVI:

Sukladno Zakonu o odgoju i obrazovanju u osnovnoj i srednjoj $koli, GodiSnjem planu i programu rada $kole i Pravilniku
o osnovnoskolskom i srednjoskolskom odgoju i obrazovanju u¢enika s teSko¢ama u razvoju u Skoli se prema potrebi kao
posrednici u nastavi, zaposljavaju pomoc¢nici u nastavi.



Clanak 8.
Sistematizacija radnih mjesta nalazi se u Prilogu 1. ovog Pravilnika.
Koeficijenti koji su navedeni u Prilogu 1. ovog Pravilnika utvrduju se Uredbom Vlade Republike Hrvatske i mijenjaju se

istom Uredbom.

Oznaka *, koja se nalazi uz nazive radnih mjesta ozna¢ava naziv utvrden Uredbom.

Izmjenom Uredbe o nazivima radnih mjesta, uvjetima za raspored i koeficijentima za obracun place u javnim sluzbama,
primjenjuju se izmijenjeni koeficijenti bez izmjene ovog Pravilnika i Priloga 1.

PRIJELAZNE I ZAVRSNE ODREDBE

Clanak 9.
U slu&aju izmjene vazeéih pozitivnih propisa RH, ovaj Pravilnik nece se mijenjati ve¢ ¢e se automatski primjenjivati
vazeci propisi.
Ovaj Pravilnik stupa na snagu drugi dan od dana objave na oglasnoj plo¢i Osnovne $kole kneza Mislava, Kastel Sucurac,
a primjenjuje se od 1.9.2024. godine temeljem Zakona o placama u drzavnoj sluzbi i javnim sluzbama (NN 155/23).

KLASA:007-04/24-02/6
URBROJ: 2181-276-06-24-5
Kastel Suéurac, 29.8.2024.

Predsjednica Skblskog odbora:
Nada Topi¢

Pravilnik je objavljen na oglasnoj plo¢i $kole dana 29.8.2024. godine.
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