
temelju odredbi Zakona o pla6ama u drZavnoj sluZbi i javnim sluZbama (Narodne novine, br. 155123), Zakona o odgoju i

obrazovanju u osnovnoj i srednjoj Skoli (Narodne novine, br. 87/08., 86/09., 92110.,105110' - ispravak, 90/11.' 5/12.,

1612.,86i12.,126t12. - protilteni rekst, 94113., 152114.,71r7 .,68/18., 98/19., 64120.,l5ll22. i 156123), Uredbe o

nazivima radnih mjesta, uvjetima za raspored i koeficijentima za obradun pta6e u javnim sluZbama (Narodne novine, br.

22124), P',i:,vilrl,ka o tjednim radnim obvezama uditelja i strudnih suradnika u osnormoj Skoli (Narodne novine, br. 34l14,

4Ol14,l13tl4 i 102/19), Pravilnika o odgovaraju6oj wsti obrazovanja uditelja i strudnih suradnika u osnovnoj Skoli

(Narodne novine, br.6/19 i 75120),l,ravilnika o broju udenika u redovitom i kombiniranom razrednom odjelu i odgojno-

obrazoynoj skupini u osnovnoj Skoli (Narodne novine,br. 124/09,73110), Pravilnika o djelokrugu rada tajnika te

administrativn(Ftehnidkim i pomo6nim poslovima koji se obavljaju u osnovnoj Skoli (Narodne n_ovine, br. 40/14),

Pravilnika o za5titi na radu, te dlanka 25. Statuta Osnovne Skole kneza Mislava, Ka5tel Suiurac, Skolski odbor na sjednici

odrZanoj dana 29.8.2024. godine, donosi:

PRAVILNIK O ORGANIZACIJI RADA I SISTEMATIZACIJI RADNIH MJESTA

OPEE ODREDBE

ilanak l.
Ovim Pravilnikom o organizaciji rada i sistematizaciji radnih mjesta ureduje se unutamja organizacija rada u Osnowoj

Skoti kneza Mislava, Ka5tel Suiurac i sistematizacija radnih mjesta.

Clanak 2.

Sistematizacija radnih mjesta obuhva6a nazive radnih mjesta, uvjete za raspored, odnosno obavljanje poslova svakog

radnog mjesta, klasifikaciju radnih rnjesta i pripadaju6i platni razred, katak opis poslova svakog radnog mjesta te broj

izvrlitelja na svakom radnom mjestu, sukladno Uredbi Vlade RH i pozitivnim Zakonskim i podzakonskim propisima.

Sukladno odredbama Pravilnika o napredovanju uditelja, nastavnika, strudnih suradnika i ravnatelja u osnovnim i
srednjim Skolama i udenidkim domovima (Narodne novine, broj: 68119,60120 i 32121), uditelji, strudni suadnici i
ravnatelji (u daljnjem tekstu: odgojno-obrazovni radnici) koji imaju odgovaraju6u razinu i lrstu obrazovanja te potrebne

pedagoike kompetencije propisane zakonom i drugim propisima, mogu napredovati u zvanja:

I . mentor

2. savjetnik
3. izwstan savjetnik

Uditelji, strudni suradnici i ravnatelj i koji su napredovali u zvanje rasporedit 6e se na odgovarajudu wstu radnog mjesta,

pripadajuii platni razred i koeficijent za obradun plade, sukladno vaZeioj Odluci o napredovanju u zvanje i Uredbi o

nazivima radnih mjesta i koeficijentima sloZenosti poslova u jar, rim sluZbama

dlanak 3.

Izrazi u ovom PraviLriku navedeni u mu5kom rodu neutralni su glede rodne pripadnosti i odnose se na osobe oba spola.

ORGANIZACIJA RADA

dlanak 4,

Skolom rukovodi ramatelj.
Radi ostvarivanja plana i programa rada Skole te ukupnosti poslova odgojno obrazormog rada i ostalih poslova rad u

Osnovnoj Skoli kneza Mislava, Ka5tel Su6urac ustrojenje u dvije sluZbe:

L Strudno-pedagoika sluZba i
2. Administrativno+ehnidka sluiba.

dhnak 5.

U Strudno-pedagoikoj sluZbi obavtjaju se odgojno-obrazovni poslovi u svezi s izvodenjem nastarnog plana i programa,

neposrednog odgojno-obrazovnog rada s udenicima, aktivnosti u skladu s potrebama i interesima udenika te promicanje

struano-pedagoskog ra& Skole i ostali strudno pedago5ki poslovi u skladu sa zakonom, provedbenim propisima,

godilnjim planom i programom rada Skole i Skolskim kurikulumom.

elanak 6.

U Administrativno-tehnidkoj sluZbi obavljaju se opdi, pravni i kadrovski poslovi, radunovodstveni i knjigovodstveni

poslovi, poslovi vodarja i duvanja pedago5ke dokumentacije i evidencije te ostalih evidencija, poslovi tehnidkog

odrZavanja i rukovanja opremom i uredajima, poslovi odrfuvanja disto6e objekata i okoli5a te drugi pomo6ni poslovi u

skladu sa zakonskim propisima, podzakonskim i provedbenim propisima te godi5njim planom i programom rada Skole.



SISTEMATIZACIJA RADNIH MJESTA

dtanak 7.

Radna mjesta u osnor.noj Skoli kneza Mislava, Ka5tel Su6urac organizirana su na sljede6i na6in:

POSLOVI OVODENJA KOLOM:
l. RA\TNATELJ, ZVRSM SAVJETNIK (Ravnatelj 2, irwsni savjetnik*)

2. RA\TNATELJ, SAVJETNIK (Ravtatelj 2, sa{etnik*)
3. RAVNATELI, MENTOR (Ravnatelj 2, mentori)
4. RA\TNATELI (Ravnatelj 2+)

ADMIN ISTRATIVNO - TEHM.KI POS I-OVI:

1. TAJNIK ("Tajnik Skolske ustanove I"*)
2. VODITEL, RACLINOVODSTVA ("Voditelj radunovodstva u Skoli I"+)
3. DOMAR-LOZAC-SKOLSKI MAJSTOR (" Strudni suradnik na tehnidkom odr2avanju"*)

4. SPREMAC ("eistad/Spremad" *)

ODGOJNO - OBRAZOVNI RAD:

A. STRUCNI SURADN]K (PEDAGOG, PSIHOLOG I KNJIZNICAR)

l. STRUCNI SURADNIK, IZVRSNI SAVJETNIK ("Strudni suradnik - izwsni savj etnik" +)

2. STRUCNI SURADNIK, SAVJETNIK ("Strudni suradnik - savjetnik"r)

3. STRUCNI SURADNIK, MENTOR ("Strudni suradnik - mentor"t)
4. STRUdM SURADNIK ("Strudni suradnik"*)

B. UCITELI RAZREDNE NASTAVE:

1. Ue ITELJ RAZREDNE NASTAVE, ZVRSM SAVJETNIK ("U6itelj - i^rsni savjetnik"t)

2. Ue ITEU RAZREDNE NASTAVE, SAVJETNIK ("Uditelj - savjetnik"*)

3. UCITELJ RAZREDNE NASTAVE, MENTOR ("Uditelj - mentor"*)

4. U.ITELJ RAZREDNE NASTAVE (.,UditelJ',*)
5. UCITELJ RAZREDNE NASTAVE BEZ oDcovARAJUCE VRSTE oBRAZoVANJA ("Uditelj bez odgovaraju6e

wste obrazovanja" +)

C. UCITEIJ qREDMETNE NASTAVE (Hrvatskijezik, Engleski jezik, Njernaiki jezik, Talijanski jezik, Povijest,

Geograjija, priroda, Biologija, Kemtja, Matematika, Fizika, Tehniika kultura, Glazbena kulnra, Likovna kultura,

Tjelesna i zdravstvena kultura, Katoliibi ujeronauk i Informatika):

L UCITELI PREDMETNE NASTAVE, ZVRSNI SAVJETNIK ("Uditelj - izwsni savj etnik" +)

2. Ue ITELI PREDMETNE NASTAVE, SAVJETNIK ("Uditelj - savjetnik" +)

3. ue ITEU PREDMETNE NASTAVE, MENToR ("Uditelj - mentor"t)
4. UerrELJ PREDMETNE NASTAVE ("Uditelj"+;
5. Ue ITELJ PREDMETNE NASTAVE BEz oDGoVARAJUCE vRsTE oBRAzovANJA ("uditelj bez odgovarajude

wste obrazovanja" t)

D. U C ITEIJ E DU KAC IJSKO.KEHAB ILITAC IJSKOG PRO FILA :

I. U.ITEU EDIJTKACIJSKO.REHABILITACIJSKOG PROFILA, ZVRSNI SAVJETNIK (.'U6itelJ eduKaciJsKO-

rehabilitacijskog profi la izwsni savjetnik" +)

2. UeITELJ rnuracusKo-REHABILITACIJSKoG PRoFILA, SAVJETNIK ("Uditelj edukacijsko-rehabilitacijskog

profila savjetnik" +)

:. uetreir TDUKACIJSKO-REHABILITACIJSKOG PROFILA, MENTOR ("UIitelj edukacijsko-rehabilitacijskog

protila mentor" +)

4. Ue ITELI EDUKACIJSKS-REHABILITACIJSKOG PROFILA ("Uditelj edukacijsko-rehabilitacijskog profrla"*)

E. POMOCNICI U NASTAVI:
Sukladno Zakonu o odgoju i obrazovalju u osnovnoj i srednjoj 5koli, GodiSnjem planu i programu rada Skole i Pravilniku

o osnovnoikolskom i s-rednjoSkolskom odgoju i obrazovanju udenika s te5ko6ama u razvoju u Skoli se prema potrebi kao

posrednici u nastavi, zapo5ljavaju pomo6nici u nastavi.



dlanak 8.

Sistematizacija radnih mjesta nalazi se u Prilogu l. ovog Pravilnika.

Koeficijenti koji su navedeni u Prilogu l. ovog Pravilnika utwtluju se Uredbom Vtade Republike Hrvatske i mijenjaju se

istom Uredbom.
Omaka *, koja se nalazi uz nazive radnih mjesta oznadava naziv utwtlen Uredbom'

Izmjenom Uiedbe o nazivima radnih mjesta, uvjetima za raspored i koeficijentima za obradun pla6e u javnim sluZbama,

primjenjuju se izmijenjeni koeficijenti bez izmjene ovog Pravilnika i Priloga l.

PRIJELAZIIE I ZAYRSNE ODREDBE

dlanak 9.

U sludaju izmjene vaZedih pozitivnih propisa RH, ovaj Pravilnik ne6e se mijenjati ve6 6e se automatski primjenjivati

vaZedi propisi.
Ovaj fiavilnik stupa na snagu drugi dan od dana objave na oglasnoj plodi Osnovne Skole kneza Mislava, Kaitel Su6urac,

a primjenjuje se o d 19.2024. godinc temeljem Zakona o pla6ama u drZavnoj sluZbi i javnim sluZbama (NN 155/23)'

l(LASA:007-0412442/6
URBROJ: 21 8l -27 6-06 -24 -5

KaStel Suiurac, 29.8.2024.

Predsjednica lskog o

Nada T

Pravilnik je objavljen na oglasno.i plodi Skole darra 29.8.2024. godne

Kmsa: o44-o5ltqo'|l4
&sq$: 2&q-21€-a4-kq -t
.Y--s.,Jua}<', B.?' ?zc'

Rar.natelj ica:
Anita Luketin
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