
Na temelju dlanka 74. Statut4 Osnovne Skole kneza Mislava, Ka5tel Suiurac - prodiS6eni tekst, a u svezi s
dlancima 15. i 48. Zakona o knjiinicama QrIN broj: l7119), Skolski odbor na sjednici odrianoj 28.3.2019. godine

donio je:

PRAVILNIK
o radu Skolske kniiZnice

I. OPEE ODREDBE

ehnak l.
Ovim pravilnikom ureduje se poloZaj, struktura i rad knjiinice u Osnovnoj Skoli kneza Mislava" Ka"Stel Su6urac (u
daljnjem tekstu: Skola).

ehnak 2.
Skolst a t<nliZtticu je mjesto u kojem se pohranjuje, duva, strudno obracluje i daje na koriStenje knjiina i neknjiina
srada.
Skolrkr knlizni"uje sastavni dio odgojno-obrazovnog procesa Skole.

dlanak 3.
Osnovna funkcija Skolske knjiZniceje unapreilivanje svih oblika i podrudja odgojno-obrazovnog procesa i to:

- stvaranjem kod udenika trajnu naviku da sami traZe knjige, da se njima znaju
koristiti i da u knjizi trai€ odgovore za rjeSavanje op6ih i osobnih problema,

- omogu6avanjem udenicima ispunjenje obveza iz nastavnog plana i programa,

- omogu6avanjem uditeljima i strudnim suradnicima ostvarivanje
nastavnog plana i programa i permanentno strudno usavr5avanje.

ehnak 4.
Knjiinicu vodi knjiZnidar.
Knj iZnidar:
- planira i programira rad knjiznice,
- obavlja strudno-knjiinidne i informacijsko-referalne poslove,

- sudjeluje u neposrednom pedago5kom radu,
- obavlja poslove u svezi s kultumom i javnom djelatnoS6u Skole,
- suraduJe s matidnim sluZbam4 drugim knjiinicam4 knjiiarama t

nakladnicima,
- suracluje s uditeljima" strudnim suradnicima, udenicima te
roditeljima i skbnicima udenika i pruia im strudnu pomo6,

- permanentno se usawsava,
- obavlja druge poslove odreilene propisima i op6im aktima Skole.

II. KORISNTCI USLUGA KNJTZMCE

dlanak 5.
Uslugama lkolske knjiZnice mogu se koristiti udenici, uditelji, strudni suradnici i ostali zaposlenici Skole.

dlanak 6.
Za sve korisnike iz dlanka 5. stavak 1 . ovoga Pravilnika, dlanstvo lt Skolskoj knjiZnici je besplatno.

Korisnicima usluga Skolske knj iinice iz dlanka 5. ovoga Pravilnika knjiinica treba izdati odgovarajuce dlanske

iskaznice.
Ako korisnik izgubi iskaznicu, duZan je to prijaviti knjiZnidaru radi izrade duplikata.
Rok izrade duplikata dlanske iskazrice je tri (3) dana.

e lanak 7.
Korisnici su posutlene knjige i drugu gratlu duZni pravodobno vratiti.
Ako korisnik zbog bolesti ili drugoga objektivnog razloga nije u mogu6nosti pravodobno vratiti posudenu knjigu ili
drugu knjiZnu grattu, dui:an je donijeti ispridnicu o opravdanosti razloga sprijedenosti.



ilanak 8.
Korisnici su duZni duvati knjiZnidnu gratlu od svakoga o5te6enja.
Korisnici ne smiju trgati listove knjiga, podcrtavati dijelove knjiga, izrezivati slike, prljati knjige i sl.

elanak 9.
Korisnik koji izgubi ili oiteti posutlenu knjigu, odgovoran je za Stetu.
Ako je knjiga oStecena toliko da se ne moZe viSe koristiti ilije izgubljena, korisnik je duZan nabaviti i watiti
knj iZnici istu knjigu kakvu je posudio.
Ako korisnik ne moie postupiti prema stavku 2. ovoga dlanka, duZanje nabaviti i vratiti knjiZnici drugu knjigu koja
joj je potrebn4 u visini cijene posutlene knjige.
Ako ne nadoknadi Stetu korisniku se moZe uskratiti daljnja usluga knjiinice.

dlanak 10.
Kada se korisnik ispisuje iz Skole, razrednikje obvezan obavijestiti knjiZnidara kako bi provjerio je li knjiZnici
vradeno sve Stoje iz nje posutleno.

Itr.FOI{DKNJILMCE

ilanak 11.
Fond Skolske knjiirice sadrZi:
. knjiZnu gradu (knjige, dasopise i drugu tiskanu gradu),
. neknjiZnu gratlu (AV-sredstva, ra6unalne zapise i sl.).

dlanak 12.
Graila iz dlanka 1 l. ovog pravilnika treba biti smjeStena u slobodnom pristupu (posudbeni dio fonda, dasopisi i sl.),
a iznimno u zatvorenim ormarima (Av-sredstva, referentna zbirka" najstarije knj ige u knjiZnici i sl.).

IV. CIRIOLACIJA KNJIZMENE GRADE

1. Koriitenie kniiiniine erade u ikoli:

dlanak 13.
U prostorijama knjiZnice korisnici se mogu svakodnevno sluZiti knjigama, dasopisima i novinama.

2. Posudba kniiiniine eraile za koriilenie izvan (kole:

dlanak 14.
Za kori5tenje izvan prostorija knj iZnice korisnici mogu posuditi odjednom dvije (2) knjige od kojihjedna moZe biti
lektirni naslov a druga po slobodnom izboru.
Lektirna knjiga posuiluje se na rok od 30 radnih dan4 a najduie do dana obrade lektimog naslov4 a knjiga po
slobodnom izboru na rok od najduZe 30 radnih dana.
Rok posudbe obvezne Skolske lektire ne moZe se produZavati, niti se moZe posuditi sljede6i lektirni naslov prije
powata prethodno posudenog.
ViSe od dvije knjige mogu se posuditi prema procjeni knjiZnidara.

ilanak 15.
Za iznoienje izvan prostorija knjiinice ne mogu se posuditi: prirudnici, enciklopedije, leksikoni, rjednici,
bibliografski rje.inici, bibliografrje, atlasi, i sl., osim kada se radi o razrednoj posudbi prema zahtjeru uditelja Skole.

flanak 16.
Akoje potraZnja za nekim knj igama pove6ana, knjiZnidarje prilikom posudbe, ovlalten korisniku skatiti vrijeme
kori5tenja odredeno dlankom 14. ovoga pravilnika.
Za vrijeme ljetnog i zimskog odmora udenika te kada postoje opravdani razlozi knjiinidar moZe korisniku produljiti
vrijeme posudbe odredeno dlankom 15. ovoga pravilnika.
Opravdanost razloga iz stavka 2. ovoga dlanka ocjenjuje knjiinidar samostalno.



dlanak 17.
Razrednom odjelu kqjiinica moZe posuditi knjiZru i neknjiZnu gradu prema zahtjevu uditelja ili strudnog
suradnika.
Vrijeme posudbe grade iz stavka l. ovog dlanka odretluje knj iZnidar u dogovoru s uditeljem ili strudnim
suradnikom u skladu sa sadrZaj ima nastavnog plana i programa koji se izvode u razredu uz pomo6 posudene

knjiZnidne gra<le.

V. R{D KNJTZNICE

ehnak 18.
Knj iinica je otvorena za rad s korisnicima radnim danom od 07,30 do 19,00 sati.
Radno wijeme i raspored rada knjiZnice za svaku Skolsku godinu uwrtluje se GodiSnjim planom i programom rada
5kole.

ilanak 19.
Radno vrijerne i raspored rada knjiZnice obvezno se istide na ulaznim vratima knjiinice.
Toje vrijeme posudbe i vra6anja te informacijskog rada s korisnicima.

dhnak 20.
Knj ige i ostalu posudbenu knjiinidnu gradu posutluje knjiZnidar.
Knjiinidaru u posudivanju knjiga i drugim poslovima u knjiZnici mogu pomagati udenici (dlanovi knjiinidarske
skupine).

dhnak 21.
U prostorijama knjiZnice mora biti red i mir.
Korisnika koji naru5ava red i mir, knjiZnidarje ovlaiten udaljiti iz prostorija kljiinice.

dlanak 22.
U prostorijama knjiZnice organizira se individualni rad s udenicima, rad sa skupinama udenika, nastava i
izvannastavne aktivnosti (susreti, kvizovi, natjecanja, razgovori, sekcije i sl.) u skladu s godiSnjim planom i
prograrnom rada Skole.

VI. ZASTITA GRADE U KNJIZNICI

Clanak 23,
Knjiinidni fond mora biti funkcionalan, prilagoden nastavnom planu i programu i potrebama korisnika Skolske
knjiinice.

ehnak 24.
IfujiZnicaje duZna osigurati za5titu gratle u knjiZnici pravilnim smje5tajem i ispravnim postupanjem u knjiinici i
izvan nje.
KnjiZnice su obavezne Stititi gradu od uzro6nika propadanja (vlage, prekomjemog sundevog ili umjetnog svjetl4
biolo5kih i atrnosferskih utjecaja i onediS6enja te odstupanja od optimalne temperature).
Za5tita knjiZnidne grade treba obuhvatiti:
. reviziju knjiZnidne grade,
. izdvajanje knjiinidne gra<le,
. otpis knjiga,
. smjeitaj neuvezanih dasopisa i novina"
. popravak knjiga.

dlanak 25.
Revizijom kljiZnidne grade u Skolskoj knjiZnici, na osnovi usporedbe fizidkihjedinica nadenim na policama i
podataka u katalozima i inventamim knjigama utvriluje se pravo st'nje knj iZnog fonda, njegova materijalna
vrijednost i saniraju posljedice nastale uporabom graile.
Redovna revizija se provodi periodidno, ovisno o velidini knjiZnog fonda sukladno odredbamaPravilnika o reviziji
i otpisu knjiinidne gracle.



lzvanrednarevizijaprovodiseprilikomprimopredajeknjiga'nakonpreseljenja,poZara'poplava,potresa'krada,
ratnih razaranja i sl.

Za vrijeme revizije knjiinica je zatvorena za korisnike'

O u."ir"nu revizije korisniciie izvje5duju tako da mogu pravodobno vratiti posudene knjige.

ilanak 26.
Izdvojene knj ige se popisuju i predlaZu 2 otpis po osnovama:.- 

-amortizirani knlige (dotrajale, ostedene, nehigijenske)

-nepotrebne knjige (neaktualne, zastarjele)

-nevradene knjige (nakon 2-3 god')

-izgubljene knjige (otudene' nestale bez zaduienja)'

Izdvojene knjige se otPisuju.

O otp1* i"OJ"i""ih knjiga odluduje Skolski odbot na prijedlog knjiZnidara

Nakon Sto se otpis knjiga prhu"ti, t"j se Zapisnik s popratnim pril'ozima dostavlja nadleZnoj matidnoj knjiznici' a

oni potom Nacionalnoj i sveudili5noj knjiinici'
i"i'po pirt"norn oditovanju o otpi.unol gracli, knj iznica moZe provesti otpis grade iz Skole'

Nakon otpisa knjiga knjiZnrear utJrouj""t ij. se od otpisanih knjiga trebaju zamijeniti drugim primjercima.

dhnak 27.
ostedene knjige knjiznicaje duina pravodobno popraviti sama ili koristenjem usluga izvan skole.

dasopise i novine knjiinicaje duZnl uredno kompietirati po godiStima, a dasopise vaZne za knjihricu i Skolu u

cjelini pravodobno dati na uvez.

i.niiztrieari" aozun nadiniti popis knjiga i dasopisa koji su dani na uvez'

VII. PRIJELAZNE I ZAVRSNE ODREDBE

ehnak 28.
S odredbama ovoga pravilnika ranedni uditelji duini su upozrati udenike i roditelje, odnosno skbnike udenika'

ilanak 29.
r-"Jur ffi".u* ovoga pravilnika trajno mora biti istaknut na vidljivom mjestu u kljiznici.

dhnak 30,
Ovaj pravilnik stupa na snagu danom objavljivanja na oglasnoj plodi Skole'

dhnak 31.
Stupanjem na snagu ovog Pravilnika prestaje vaziti Pravilnik o radu Skolske knjiinice (Klasa: 003-06/09-01/05;

Urbroj: 2134-10/4-oq-s uruo;";;r.r!a.r"i3r..rrt.og ;dbord26.2.2oog.) koji je objavljen na oglasnoj plodi Skole

3.3.2009. kojeg dana je i stupio na snagu'

Klasa: 003-06/19-01/5
Urbroj: 2l 34l0 1-14-08-19-6

Split,28.3.2019. god.

Pravilnikje objavljen na oglasnoj plodi Skole 29'3'2019 godine"

Klasa: 011-03/19-01/3
Urbroj: 21 34101-14-01-19-l
Spli! 29.3.2019. god.


