
Na temelju dlanka 15. stavka 2. Zakona ojavnoj nabavi (Narodne novine, broj: 120/16) te dlanka 25. Statuta, Skolski
odbor Osnolne Skole kneza Mislava, Ka5tel Su6urac na prijedlog ravnateljice Anite Luketin, prof .,23.6.2022. godine
donosi

PRAVILNIK
O PROVEDBI POSTUPAKA JEDNOSTAYNE NABAVE

PREDMET PRAYILNIKA

ilanak 1,

Ovim Pravilnikom utlr<luju se pravila, uvjeti i postupak nabave roba i usluga procijenjene wijednosti manje od
200.000,00 kuna, odnosno radova procijenjene wijednosti manje od 500.000,00 (u daljnjem tekstu: jednostavna

nabava) za koje sukladno dlanku 12. Zakona o javnoj nabavi ne postoji obveza provedbe postupka j avne nabave, a u
sl,rhu po5tivanja osnovnih nadelajavne nabave te zakonitog, namjenskog i swhovitog tro5enja sredstava Osnovne Skole

kneza Mislava, Kaitel Su6urac (u daljnjem tekstu: Naruditelj).
U provedbi postupaka jednostavne nabave roba, radova i usluga osim ovog Pravilnika, obvezno je primjenjivati i druge
vaZeie zakonske i po&akonske akte, te op6e akte i posebne odluke Naruditelja, a koji se odnose na pojedini predmet

nabave.

SPRJEdAVANJE SI,]KOBA INTERESA

ilanak 2.

Na sukob interesa na odgovaraju6i nadin primjenjuju se odredbe Zakona o javnoj nabavi.

PREDMETNABAVE

dlanak 3.
Predmet nabave mora se opisati najasan, nedvojben, potpun i neutralan nadin koji osigurava usporedivost ponuda u
pogledu uvjeta i zahtjeva koji su postavljeni.
Opis predmeta nabave ne smije pogodovati odredenom gospodarskom subjektu.
Predmet nabave odretluje se na nadin da predstavlja tehnidku, tehnoloSku, oblikovnu, funkcionalnu ili drugu objektivno
odrediw cjelinu.

PRIPRf,MA I PROYEDBA POSTTJPKA JEDNOSTAVNE NABAVE

Clanak 4.
Postupci jednostavne nabave moraju biti usklaileni s planom nabave Naruditelja, izuzev nabave onih predmeta nabave
dija je procijenjena wijednost nabave manja od 20.000,00 kuna.
Postupakjednostar"ne nabave pokre6e se pod uvjetom da su planirana i osigurana financijska sredstva za predmet nabave
te da je predmet nabave, ako je procijenjena wijednost predmeta nabave jednaka ili ve6a od 20.000,00 kn, predviilen
Planom nabave.

Ukoliko nabava pojedinog predmeta nabave nije predvidena Planom nabave za teku6u godinu, obvezno se donosi
izmj ena/dopuna plana nabave Naruditelja.
Radunanje procijenjene r,rijednosti nabave temelji se na ukupnom iznosu, bez poreza na dodanu wijednost (PDV),
ukljudujuii sve opcije i moguda obnavljanja ugovora, Sto se izridito odreduje u dokumentaciji o nabavi.

PROVEDBA POSTUPKA JEDNOSTAVNE NABAVE PROCIJENJENE }'RIJEDNOSTI MANJE OD
70.000,00 KUNA

dlanak 5.
Nabaru roba, radova i usluga procijenjene wijednosti manje od 70.000,00 kn Naruditelj provodi izdavanjem
narudZbenice ili sklapanjem ugovora s jednim gospodarskim subjektom. Prije izdavanja narudZbenice, odnosno
sklapanja ugovora, Naruditelj moZe prikupiti ponude odjednog ili viSe gospodarskih subjekata po vlastitom izboru, a
sukladno potrebama i sloienosti takvih jednostavnih nab ava, bez pidrLavanj a odredbi dlanaka 7. - 11. ovoga
Pravilnika.
Narudibenica obvezno sadrZi:

- podatke o naruditelju robe, radova ili usluga



- podatke o isporuditelju robe, radova ili usluga

- redni broj narudZbenice

- datum sastavljanja narudZbenice

- rok isporuke robe/pruianja usluge./izvodenja radova

- mjesto isporuke robdpruZanja usluge/izvotlenja radova

- naziv robe, usluga ili radova, jedinicu mjere, kolidinu, cijenu (bez PDV-a)
- peiat te potpis Ravnateljice

Sukladno dlanku 94. Statuta 5kole, Ravnateljica odluduje i samostalno sklapa pravne poslove o stjecanju, optere6ivanju
ili otu<livanju nekretnina i pokretne imovine te o investicijskim radovima do wijednosti od 70.000,00 kuna (neto), a

iznad 70.000,00 do 100.000,00 uz suglasnost Skolskog odbora.

PROVEDBA POSTT]PKA JEDNOSTAVNE NABAVE PROCIJENJENE }'RIJEDNOSTI JEDNAI(E ILI
VECE OD 7O.OOO,OO KUNA A MANJE OD 2OO.OOO,OO KT,'NA ZA ROBU I USLUGE, ODNOSNO

PROCIJENJENE VRIJEDNOSTI MANJE OD 5OO.OOO,OO KI,JNA ZA RADOVf,

Clanak 6.

Nabaru roba, radova i usluga procijenjene wijednosti jednake ili vese od 70.000,00 kuna a manje od 200.000,00 kuna

za robu i usluge, odnosno procijenjene wijednosti manje od 500.000,00 kuna za radove provodi poljerenstvo koje
imenuje Ravnateljica odlukom za svaki pojedinadni postupak, te odreduje njihove obveze i ovlasti u postupku
jednostavne nabave.

Povjerenstvo ima najmanje tri dlana, od kojih jedan mora imati vaZedi certifikat na podrudjujavne nabave.

Povjerenstvo provodi postupak na jedan od sljedecih nadina:
- slanjem Poziva na dostaw ponuda na adrese minimalno tri gospodarska subjekta

- objavom Poziva na dostavu ponuda na mreZnoj stranici Naruditelja

- slanjern Poziva na dostavu ponuda na adrese minimalno tri gospodarskih subjekata i objavom Poziva na

dostaw ponuda na mreZnoj stranici Naruditelja.

Poziv na dostavu ponuda slanjem na adrese gospodarskih subjekata upu6uje se na nadin koji omogu6uje dokazivanje da

je isti zaprimljen od strane gospodarskog subjekta (dostavnica, powatnica, izvjelie o uspjelnom slanju telefaksonr,

potwda e-mailom i sl.).
laimno, ovisno o prirodi predmeta nabave i razini tr2i5nog nadecanja, Poziv na dostaw ponuda moZe se uputiti
najmanje jednom gospodarskom subjektu, u sljedecim sluCajevima:

- ukoliko je pruiatelj usluga pravna ili fizidka osoba Eiji se odabir predlaZe zbog specijalistidkih strudnih znanja i
posebnih okolnosti (odvjetnidke usluge, javnobiljeZnidke usluge, usluge vje5taka, konzultantske usluge,

zdravstvene i socijalne usluge, hotelske i restoranske usluge te druge slidne usluge)

- kada zbog tehnidkih, znanstvenih ili umjetnidkih razloga te razloga povezanih sa za3titom iskljudivih prava

ugovor moZe izw5iti samo odredeni gospodarski subjekt

- za ugovaranje medijskih usluga i medijskog pradenja (audiovizualnih, radijskih i sl.) te usluga javnog

informiranja, s ovlaltenim pruZateljima tih usluga

- kod provedbe nabave koja zahtijeva furoost.

Sukladno dlanku 94. Statuta skote, prije sklapanja pravnih poslova o stjecanju, optere6ivanju ili otuilivanju neloetnina

i poketne imovine te o investicijskim radovima iznad iznosa od 100.000,00 kuna, Ravnateljica mora ishoditi

suglasnost osnivada.

SADRZAJ POZIVA NA DOSTAW PONT.'DA

6lanak 7.

Poziv na dostavu ponuda mora sadrZavati: naziv Naruditelja, naziv ponuditelja (osim u sludaju objave Poziva na

dostaw ponuda na mreinoj stranici Naruditelja), naziv predmeta nabave, procijenjenu wijednost predmeta nabave, rok

isponrke robdpruZanja usluge/izvotlenja radova, mjesto isporuke robe/prulanja usluge/izvotlenja radova/, opis

predmeta nabave, tro5kovnik, rok valjanosti ponude, natrin izrnlenja (narudlbenica ili ugovor), rok za dostaw ponude i
mjesto dostave ponude, kriterij odabira ponude.

Naruditelj moZe u Poziw na dostavu ponuda odrediti osnove za iskljuCenje i uvjete sposobnosti gospodarskih subjekata

te tra2iti jamstva ovisno o sloZenosti predmeta nabave i procijenjenoj vrijednosti, primjenjuju6i na odgovaraju6i nadin

odredbe Zakona o javnoj nabavi.



OTVARANJE, PREGLED I OCJENA PONIJDA

Ctanak 9.
Po isteku roka za dostaru ponuda o&eilenog u Poziw na dostavu ponuda, povjerenstvo prema redoslijedu zaprimanja
otvara, pregledava i ocjenjuje ponude na temelju uvjetai zahtjeva izPoziva na dostaw ponuda.
Otvaranje ponuda nije javno.
Pregled i ocjena ponuda tajni su do dono5enja Odluke o odabiru ponude ili Odluke o poni5tenju postupka.
O postupku otvaranja, pregleda i ocjene ponuda sastavlja se Zapisnik o otvaranju ponuda i Zapisnik o pregledu i ocjeni
ponuda.

Odluku o odabiru ponude ili Odluku o poniStenju postupka jednostavne nabave Naruditelj je obvezan donijeti u roku od
30 dana od dana isteka roka za dostavu ponuda.

DONOSENJE ODLUKE O ODABIRU

dhnak 10.
Povjerenstvo na temelju rezultata pregleda i ocjene ponuda predlaZe odgovomoj osobi Naruditelja donolenje Odluke o
odabiru ponude u skladu s kritdem za odabir ponude.
Ako su dvije ili vi5e valjanih ponuda jednako rangirane prema kriteriju za odabir ponude, povjerenstvo ie predloZiti
ponudu koja je zaprirnljena ranije.
Odluka o odabiru ponude sadrZi najmanje: naziv Naruditelja, predmet nabave, procijenjenu wijednost nabave, naziv
ponuditelja dija je ponuda odabrana, cijenu odabrane ponude, datum donoienja i potpis odgovome osobe.
Odluku o odabiru ponude zajedno s preslikom Zapisnika o otvaranju te Zapisnika o pregledu i ocjeni ponuda Narucitelj
je obvezan dostaviti svakom ponuditelju na dokaziv nadin (dostavnica, powatnica, izvjes6e o uspjelnom slanju
telefaksom, potwda e-mailom, objavom na intemetskim stranicama).

NAdIN I RoK DosTAvE PoNUDA

Clanak 8.
Nadin dostave ponuda odretluje se u Pozilu na dostaw ponuda.
Rok za dostavu ponuda Naruditelj 6e odrediti ovisno o sloZenosti predmeta nabave kako bi se potencijalnim
ponuditeljima omogu6ilo dostavljanje ponude u skladu s uvjetima i zahtjevima iz Poziva na dostaw ponuda. Rok za

dostavu ponuda ne smije biti kra6i od 3 radna dana.
Ponude se dostavljaju u papirnatom obliku neposredno na urudZbeni zapisnik ili poltom preporudeno, odnosno
predajom ovlaitenom pruZatelju poltanskih usluga na adresu Naruditelja u zatvorenoj omotnici na kojoj mora biti
nazra6en naziv i adresa ponuditelja te naziv predmeta nabave.

A-ko je u konkretnom postupku jednostavne nabave dozvoljeno dostavljanje ponuda elektronidkom po6tor4 moraju se

osigurati uvjeti za integdtet podataka i tajnost ponuda.
Svaka pravodobna ponuda upisuje se u upisnik o zaprimanju ponuda te dobiva redni broj prema redoslijedu
zaprimanja. Upisnik o zaprimanju ponuda je sasta\.ni dio Zapisnika o otvaranju ponuda.
Ako je dostavljena izrnjena i/ili dopuna ponude, ista se upisuje se u upisnik o zaprimanju ponuda te dobiva redni broj
prema redoslijedu zaprimanja. Ponuda se u tom sludaju smatra zaprimljenom u trenutku zaprimanja zadnje izmjene i/ili
dopune ponude.

Ponuda zaprimljena nakon roka za dostaw ponuda l,ratiti 6e se neotvorena ponuditelju.
Sve dokumente koje Naruditelj zahtjeva sukladno ovom Pravilniku ponuditelji mogu dostaviti u neovjerenoj preslici.
Neovjerenom preslikom smatra se i neovjereni ispis elektronidke isprave. Nakon rangiranja ponuda prema lciteriju za

odabir ponude, a prije donolenja Odluke o odabiru ponude, Naruditelj moZe od ponuditelja s kojim namjerava sklopiti
ugovor zatraLiti dostaw izvornika ili ovjerenih preslika jednog ili viSe dokumenata koji su zatraZeni. Akoje
gospodarski subjekt ve6 u ponudi dostavio odredene dokumente u izvomiku ili orjerenoj preslici, nije ih duian ponovo
dostavljati.



DONOSENJE ODLI,'IG O PONISTENJU

dlrnak 11.

Naruditelj moZe poni5titi postupak j ednostavne nabave ako:

- postanu pozrute okolnosti zbog kojih ne bi doSlo do poketanja postupka jednostavne nabave da su te okolnosti

bile poznate prije
- postanu poznate okolnosti zbog kojih bi doslo do sadrZajno bitno drugadijeg poziva na dostaru ponude da su te

okolnosti bile pomate prije.

Naruditelj je obvezan poni5titi postupak jednostarryte nabave ako:

- nije pristigla niti jedna ponuda

- nakon iskljudenja ponuditelja ili odbijanja ponuda ne preostane niti jedna valjana ponuda.

Odluka o poniBtenju postupka sadrZi najmanje: naziv Naruditelja, predmet nabave, procijenjenu vrijednost nabave,

obrazloZenje razloga poniStenja, datum donoSenja i potpis odgovorne osobe.

SKLAPANJE UGOVORA O NABAVI

Clanak 12.

Nakon odabira ponude, za nabave procijenjene wijednosti jednake ili vece od 70.000,00 kn potpisuje se ugovor, a za

nabave procijenjene wijednosti manje od 70.000,00 kn izdaje se narudZbenica koja sadrZi sve bitne elemente ugovora

ili se popisuje ugovor.
U postupcima jednostavne nabave ponuditelji nernaju pravo Zalbe.

ZA\T.SNE ODREDBE

itanak 13.

Ovaj Pravilnik objavit 6e se na oglasnoj plodi i mreZnoj stranici Skole i stupa na snagu danom objavljivanja.

Stupanjem na snagu ovog Pravilnika prestaje vaZiti Pravilnik o provedbi postupaka jednostavne nabave u Skoli

(KLASA: 0 I I -03/1 7-0111, URBROJ: 2l34l0l -14-01 -17-l od I 4.3.201 7.)

KLASA: 007-04122-02/4

URBROJ: 2181 -27 61 0l -22-l
Ka5tel Suiurac, 23.6.2022. godine

ca Sko g odbora:

o 1C

Pravilnik o provedbi postupaka jednostavne nabave objavljen je na oglasnoj plodi i mreZnoj stranici Skole dana

23.6.2022. godine i istim danom je stupio na snagu.

KIASA: 011-05/22-Olll
URBROJ: 2181 -27 6101 -22-l
Kaitel Sudurac, 23.6.2022. godirrc

prof.


