
Na temelju dlanka 4. Zakona o fiskalnoj odgovomosti (Narodne novine broj: 1 1 1/18), dlanka 1 .

Uredbe o sastavljanju i predaji izjave o fiskalnoj odgovomosti i izvje5taja o prirnjeni fiskalnih pravila
(Narodne novine broj: 95/19) i Zakona o elektronidkom izdavanju raduna ujavnoj nabavi (Narodne
novine broj: 94l18), ravnateljica Osnor.ne Skole kneza Mislava, Kaltel Su6urac, 18. listopada 2019.

sodine donosi

PROCEDURU
ZAPRIMANJA I PROVJERE RAEUNA TE PLAEANJA PO RAEI,JNIMA

U OSNOVNOJ SKOLI KNEZA MISLAVA

Chnak 1.
Ovim allom propisuje se procedura zapimanja i provjere raiuna te pla6anja po radunima u

Osnovnoj Skoli kneza Mislava (u daljnjem tekstu Skola), osim ako posebnim propisom ili Statutom
skole nile uredeno drugadije 

dlanak 2.
Postupak zaprimanja i provjere raduna te pla6anja po radunima u Skoli, izvodi se po sljede6oj

proceduri, osim ako posebnim propisom ili Statutom Skole nije uretleno drugadije.

DIJAGRAM
OPIS AI(TIVNOSTI

IZVRSENJE POPRATNI
DOKT]MENTITIJEKA ODGOVORNOST ROK

Zaprimanje
raduna

Raduni se zaprimaju putem
nacionalne centralne plaforme

za razmjenu elekironidkih
raduna pri FINI (Servis e-

Radun za drZavu)

Tajnik Skole
Voditelj

radunovodstva

istog dana

Upis u
urudZbeni
zapisnik

Udara se prijemni pedat s
datumom prijema i potpis

ravnateUa

Tajnik Skole istog dana UrudZbeni
zapisnik

Predaja
likvidaturi

Upu6ivanje raduna u
radunovodstvo. Kontola
materijalne (su3tinske),

formalne i radunske
isprarmosti raduna

Tajnik Skole

Voditelj
radunovodstva

istog dana NarudZbenica,
ugovor,

otprermrca
i slidno

Obrada Upis u knjigu ulaznih raduna,
dodiela brojeva

Voditeu
radunovodstva

istog dana Itujiga ulamih
raeina

Kontiranje
raduna

Razwstavanje raduna prema
wstama usluga

Voditelj
radunovodstva

unutar
mjeseca

na koji se

odnosi
raeun

Kontni plan

KnjiZenje
raeuna

Upis raduna prema
dobavljadima i kontima u

radrlnalo

Voditelj
radunovodstva

unutar
mjeseca

na koji se

odnosi
radun

Odlaganje
raeuna

Odlaganje raduna prema
redoslijedu u registratoru

Voditelj
radunovodstva

unutar
mjeseca

na koji se
odnosi
radun

Pla6anj e

raeuna prema
dospijeiu

Pla6anj e raduna, potpis
ovlaitenih osoba

Voditelj
radunovodstva,

ovla5tene osobe za
potpls

prerna
dosprjecu

Nalozi za
pla6anje
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Izvjeide o
dospjelim, a
nepladenim
obvezrma-
radunima

Izrada izvjelda o nepladenim,
a dospjelim radunima

Voditelj
radunovodstva

na traju
mjeseca za
radune iz

prethodnog
mjeseca

Salda konti
dobavljada

Cunatt.
Ova Procedura bit ce objavljena na oglasnoj plodi Osnovne Skole kneza Mislava, Kaitel
Sudurac i na web shanici Osnovne Skole kneza Mislava, Ka5tel Sudurac (htto://www.os-
knezmislav-kastelsucurac.skole.hr/) dana l8.listopada 2019. godine.

Klasa: 401-01/19-01/5
Uttroj : 2 I 34101 -l,l-01 - I 9-l
Ka5tel Sudurac, 18.10.2019. godine


