
Temeljem dlanka 15. stavka 2. Zakona o javnoj nabavi (Narodne novire 12o116,ll4l22 i 48/26; dalje u tekstu: ZJN
2016), Zakona o odgoju i obrazovanju u osnomoj i srednjoj Skoli (,,Narodne novine", broj 87108, 86109, 92/10,
105/ 10, 90/l l, 5tr2, 16fi2, 86fi2, 126t12,94113, 136114, t5ilt4,7ll7, 68/18,98119, 64/20, l5ll22 i 156123) te Elanka
58. Statuta Osnovne Skole kneza Mislava, Skolski odbor Osnovne Skole kneza Mislava na prijedlog ravnateljice Anite
Luketin, prof., 13.8.2026. godine donosi

PRAVILNIK O JEDNOSTAVNOJ NABAVI

II, IZUZF.CA

dlanak 2.

Ovaj Pravilnik ne primjenjuje se na jednostamu nabaw diji je predmet nabave odreden kao izuze6e od primjene ZJN
20 I 6 temeljem dlanaka 29., 30., 33. i 34. AN 201 6..

III. PLAN NABAVE I REGISTAR UGOVORA

Clanak 3.

(l) U planu nabave i registru ugovora navode se svi predmeti jednostavne nabave dija je procijenjena wijednost
jednaka ili ve6a od 5.000,00 eura, osim predmeta nabave koji su ZIN odretleni kao irueie od primjene ZJN
2016.

(2) Iznimno od prethodnog stavka, a temeljem dlanka 28. stavak 7. ZJN 2016, u registru ugovora i okvirnih
sporaanrna navode se svi predmeti jednostawe nabave za diju nabavu je Naruditelj sklopio ugovore temeljem
izuze6a od primjene ZJN propisanih dlancima 33. i 34. ZJN 2016 s obrazloienjem razloga za intz&e.

I\,. \'RSTE POSTUPAIC\ JEDNOSTAVI\E NABAVE

ilanak 4.

Postupci jednostavne nabave u smislu ovoga Pravilnik su:

a) Jednostavna nabava procijenjene vrijednosti jednake ili manje od 15.000,00 eura bez PDV-a
b) Jednostavna nabava procijenjene lrijednosti ve6e od 15.000,00 eura bez PDV-a do 25.000,00 eura bez PDV-

a za robu i usluge, odnosno do 45.000,00 ewa bez PDV-a za radove

c) Jednostarma nabava procijenjene wijednosti vece od 25.000,00 eura bez PDV-a za robu i usluge, odnosno

ve6e od 45.000,00 eura bez PDV-a za radove

Jednostavna nabava procijenjene vrijednosti jednake ili manje od 15.000,00 eura bez PDV-a

I. OPCEODREDBE

Clsnak l.
(1) Ovim Pravilnikom o jednostavnoj nabavi (u daljnjem tekstu: Pravilnik) ure<luju se pravila, uvjeti i postupci

nabave roba i usluga procijenjene wijednosti manja od 50.000,00 eura bez PDV-a i nabave radova procijenjene
vrijednosti manje od 100.000,00 eura bez PDV-a, ZN 2016 kao jednostarma nabava (u daljnjem tekstu:
jednostavna nabava), diji je naruditelj Osnovna $kola kneza Mislava, Ka5tel Suiurac (u daljnjem tekstu:
Naruditelj).

(2) Procijenjena wijednost jednostame nabave iz prethodnog stavka odretluje se sukladno odredbama ZJN 2016.

(3) Naruditelj je u primjeni ovoga Pravilnika u odnosu na sve gospodarske subjekte obvezan po5tovati nadela javne
nabave iz dlanka 4. ZIN 2016.

(4) Naruditelj je obvezan poduzeti prikladne mjere da udinkovito sprijedi, prepoma i ukloni sukobe interesa u vezi
s postupkom jednostavne nabave kako bi se izbjeglo naruSavanje triiSnog natjecanja i osiguralo jednako
postupanje prerna svim gospodarskim subjektima, sukladno odredbama dlanaka 75.-83. ZfN 2016.

(5) Naruditelj je obvezan provoditi postupke jednostavne nabave na nadin koji omoguiava udilkovitu nabarTr te
ekonomidno i svrhovito troienje jarmih sredstava.

(6) Za postupanje na temelju ovoga Pravilnika, na odgovaraju6i se nadin mogu primijeniti odredbe ZJN 2016 i
podzakonskih propisa temeljem ZJN 2016.

(7) lzrazi koji se u ovom Pravilniku koriste za osobe u mu5kom rodu su neutralne i odnose se na muSke i 2enske

osobe.



Clanak 5.

(l) Jednostavna nabava procijenjene wijednosti jednake ili manje od 15.000,00 eura bez PDV-a moZe se provesti

izravnim ugovaranjem, odnosno temeljem narudZbenice ili sklapanja ugovora o jednostavnoj nabavi ili na drugi
odgovaraju6i nadin, uz obvezu dokumentiranja postupka.

(2) Ovisno o prirodi predmeta nabave i razini trZi5nog natjecanja postupci jednostavne

nabave iz prethodnog stavka mogu se provesti putem modula jednostavne nabave u EOJN RH kaojednostavna
nabava iz dlanka 6. ovoga Pravilnika.

Jednostawn nabava procijenjene vijednosti vete od 15.000,00 eura bez PDV-a do 25,000,00 eura bez PDV'a za
robu i usluge, odnosno do 45.000,00 eura bez PDY-a za radove

Clanak 6.

(1) Jednostavna nabava procijenjene wijednosti vece od 15.000,00 eura bez PDV-a do 25.000,00 eura bez PDV-a
za robu i usluge, odnosno do 45.000,00 eura bez PDV-a za radove provodi se putern modula jednostavne nabave

u EOJN RH s pozivom odabranim gospodarskim subjektima.
(2) Ovisno o prirodi predmeta nabave i razini trZi5nog natjecanja postupci jednostarme

nabave iz prethodnog stavka mogu se provesti putem modula jednostarme nabave u EOJN RH kao jednostavna

nabava iz dlanaka 7. stavak l. ovoga Pravilnika.

V. NADLEZNOST I PO'ETAK POSTUPKA JEDNOSTAVNE NABAVE,

dlanak 8.

(l) Postupakjednosta\ne nabave procijenjene wij ednosti jednake ili ve6e od 5.000,00 eura moZe se provesti ukoliko
je jednostavna nabava predvidena planom nabave.

(2) Ukoliko jednostavna nabava iz dlanka 5. stavka l. ovoga Pravilnika nije predvidena planom nabave za tekuiu
godinu, ista se moZe priprerniti i provesti, a Naruditelj je u obvezi dopuniti plan nabave.

(3) Ukoliko jednostavna nabava iz dlanka 6. i 7. ovoga Pravilnika nije predvitlena planom nabave za kalendarsku
godinu, Naruditelj je u obvezi dopuniti plan nabave prije pripreme i provedbe jednostarne nabave i ukoliko je
potrebno ishoditi suglasnost nadleftlog tijela (Upravnog vije6a, osnivaEe etc.)

(4) Postupak jednostavne nabave iz dlanka 5. stavka l. ovoga Pravilnika mogu pripremiti i provesti zaposlenici

Naruditelja temeljem prethodnog odobrenja Ravnatelja.
(5) Postupke jednostavne nabave iz dlanka 5. stavka 2. i dlanaka 6. i 7. ovoga Pravilnika priprema i provodi Strudno

povjerenstvo za jednostavnu nabavu (u daljnjem tekstu: Povjerenstvo) temeljem Odluke, koju donosi Ravnatelj.
(6) Povjerenstvo se sastoji od najmanje dva (2) dlana, od kojih minimalno jedan 6lan posjeduje vaZedi certifikat u

podrudju javne nabave, a dlanovi ne moraju biti zaposlenici Naruditelja.
(7) Postupci jednostaure nabave iz dlanka 5. stavak 2. i dlanaka 6. i 7. ovoga Pravilnika zapodinju danom objave

poziva putem modula jednostavne nabave u EOJN RH.

VI. PRIPREMA I PROVEDBA POSTUPAKA JEDNOSTA\AIE NABAVE

Poziv

Jednostavna nabava procijenjene vijednosti vete od 25.000,00 eura bez PDV-a zt robu i usluge, odnosno vete od
45.000,00 eura bez PDV-a za radove

dlanak 7.

(l) Jednostavna nabava procijenjene wijednosti veie od 25.000,00 eura bez PDV-a za robu i usluge, odnosno veic
od 45.000,00 eura bez PDV-a za radove provodi se putem javne objave poziva u modulu jednostat ne nabave u

EOJN RH u kojem svaki zainteresirani gospodarski subjekt moZe predati ponudu.

(2) Prilikom pripreme postupka jednostavne nabave iz prethodnog stavka mogu se odabrati gospodarski subjekti

kojima ie biti upuien dodatni poziv za sudjelovanje u postupku.

(3) Imimno od obveze javne objave poziva iz 1. stavka ovoga dlanka, a sukladno dlanku 15. stavku 7. ZJN 2016,

mo2e se primijeniti postupak iz dlanka 6. stavak l. ovoga Pravilnika.
(4) Razlozi za pimjenu imimke iz prethodnog stavka navode se i obrazla2u u objavi u modulu jednostavne nabavc

EOJN RH.



dlanak 9.

( I ) Predmet nabave opisuje se na jasaq nedvojben, potpun i neutralan nadin koji osigurava usporedivost ponuda na
nadin da predstavlja tehnidku, tehnololku, oblikovnu, funkcionalnu ili drugu objektivno odrediw cjelinu i ne

smije pogodovati odredenom gospodarskom subjektu.
(2) Poziv moZe sadrZavati obrasce, predlolke zahtijevanih dokumenata, izjave i sl. te prijedlog ugovora o

jednostavnoj nabavi kao i skice, nacrte, planove, projelte, studije i slidne dokumenti, na temelju kojih su izradeni
tro5kovnici ili projektni zadatci.

(3) Opseg podataka iz prethodnog stavka sadrZanih u pozivu ovisi o predmetu jednostavne nabave

ilanak 10.
( I ) Osnove za iskljudenje gospodarskih subjekata, kriteriji za odabir gospodarskog subjekta, norme, jamstva i ostali

zahdevi i uvjeti navedeni u pozilu, utwduju se u sludaju kada je ispunjavanje tih uvjeta potrebno za ocjenu
sposobnosti ponuditelja za izw5enje ugovorrnarudZbenice.

(2) Kriterij za odabir ponude u postupcima jednostavne nabave je ekonomski najpovoljnija ponuda, a moZe se

odrediti samo cijena kao jedini kriterij za odabir ponude te u tom sludaju relativni ponder cijene moie biti 100%.
(3) Naruditelj usporetluje cijene ponuda bez poreza na dodanu wijednost.

Rokoi
Clanak 11.

(l) Rok za dostaw ponuda iz dlanka 6. stavka l. ovoga Pravilnika ne moie biti kra6i Sest (6) radnih dana od dana
objave putem modula jednostavne nabave u EOJN RH.

(2) Rok za dostaw ponuda iz dlanka 7. stavka 1. ovoga Pravilnika ne moZe biti lra6i od osam (8) dana od dana
objave putem modula jednostavne nabave u EOJN RH.

(3) Iznimno od stavaka l. i 2. ovoga dlanka ako postoje opravdant razlozi vezani uz predmet nabave i rok provedbe
jednostavne nabave, moZe se utwditi kaii rok za dostaw ponude.

(4) Za vijeme roka za dostaru ponuda gospodarski subjekti mogu zahtijevati dodatne informacije, obja5njenja ili
izmjene u vezi s pozivom putem EOJN RH, a najkasnije tijekom tre6eg radnog dana od dana objave poziva.

(5) Pod uvjetom da je zahtjev iz prethodnog stavka dostavljen pravodobno, Naruditelj obvezanje odgovor, dodatne
informacije i obja5njenja bez odgode, a najkasnije do roka odredenog za dostavu ponuda koji je naznaaen u
sustalu EOJN RH, staviti na raspolaganje na isti nadin kao i poziv, bez navoilenja podataka o podnositelju
zahdeva te se po potrebi produljuje rok za dostavu ponude.

VII. PONUDA

ehnak 12.
(l ) Ponuda je izjava volje ponuditelja u pisanom obliku da 6e isporuditi robu, pruiiti usluge ili izvesti radove u

skiadu s uvjetima i zahtjevima iz Poziva i izraduje se na hwatskom jeziku i latinidnom pismu.
(2) Cijena ponude piSe se brojkama u apsolutnom imosu i izraZava se u eurima.
(3) Pri izradi ponude ponuditelj se mora pridrZavati zahtjeva i uvjaa iz Poziva te ne smije mijenjati ni nadopunjavati

tekst dokumentacije o nabavi.

(8) Ponuda obvezuje ponuditelja do isteka roka valjanosti ponude, a na zahtjev Naruditelja ponuditelj moZe produiiti
rok valjanosti svoje ponude.

(9) Smatra se da ponuda dostavljena elektronidkim sredstvima komunikacije obvezuje ponuditelja u roku valjanosti
ponude neovisno o tome je li potpisana ili nije te Naruditelj ne smije odbiti taklr: ponudu samo zbogtoga razloga.

VIII. OTVARANJE, PREGLED I OCJENA PONUDE

Omaranje ponuda
dlanak 13.

(4) Ponude za postupke jednostavne nabaye iz dlanka 5. stavka l. dostavljaju se elektronidkim sredstvima
komunikacije, po5tom, kurirskom sluZbom ili osobnom dostavom, a ponude za postupke jednostavne nabave iz
dlanka 5. stavak 2. i dlanaka 6. i 7. ovoga Pravilnika, dostavljaju se putem modula jednostavne nabave u EOJN
RH.

(5) U roku za dostaw ponude ponuditelj moZe izmijeniti svoju ponudu ili od nje odustati.
(6) Ako ponuditelj tijekom roka za dostaru ponuda mijenja ponudu, smatra se da je ponuda dostavljena u trenutku

dostave posljednje izmjene ponude.
(7) Nakon isteka roka za dostalu ponuda, ponuda ili konadna ponuda se ne smije mijenjati.



(l) U postupcimajednostarme nabave iz Clanka 6. ovoga Pravildka otvaranje ponuda nijejar.no, a otvara ih najmanje
jedan dlan Povj erenstva.

(2) U postupcima jednostavne nabave iz dlanaka 7. stavka l. ovoga Pravilnika otvaranje ponuda je javno, a otvara

ih najmanje jedan dlan Povjerenstva.
(3) Javnom otvaranju ponuda smiju prisustvovati ovlaSteni predstavnici ponuditelja i druge osobe.

tlanak 14.

(l) Sustav EOJN RH automatski otvara ponude po isteku roka za njiholu dostal,:, bez potrebe za intervencijoln

Naruditetja, i pritom generira zapisnik o otvaranju ponuda.
(2) U slulajevima kada se zahtijeva dostava dijelova ponude fizidkim putem (npr. jamstva ili uzorci), sustav otvara

samo elektronidke dijelove ponuda, dok se pristigli fizidki dijelovi moraju evidentirati u zapisniku generiranom

u sustavu EOJN RH.

Pregled i ocjena ponuda

ehnak 15.

( I ) Nakon otvaranja ponuda pregled i ocjara pristiglih ponuda provodi se iskljudivo u putem sustava EOJN RH.

(2) Tijekom pregleda i ocjene ponuda, Namditelj iskljudivo komunicira s gospodarskim subjektima koji su podnijeli

ponudu putem EOJN RH i moZe traZiti pojainjenja ponude, prihvat radunske greske, dostavu dokaza, dodalnu

dokumentaciju, produljenje roka valjanosti ponude i dr.
(3) Za sludaj daje u postupku jednostavne nabave omogu6eno pregovaranje oko cijena ili uvjeta u ponudi, putcnt

EOJN RH Naruditelj moZe traZiti revidiranu ponudu ponuditelja.
(4) Ponuditelj odgovara na zahtjeve putem EOJN RH.
(5) Na osnovi rezultata pregleda i ocjene ponuda te kriterija za odabir ponude donosi se odluka o odabinr/poniStenju,

a najkasnije u roku od 15 (petnaest) dana od isteka roka za dostaru ponuda, osim ako se tijekompregleda i ocjcne

ponuda utwdi potreba za dodatnim rokovima zbog razjainjenja, upotpune ili dostave nuinih informacija ili
dokumentacije koje treba dostaviti gospodarski subjekt.

(6) Odluka o odabiru/poni5tenju javno se objavljuje uz generiranje zapisnika o pregledu i ocjeni ponuda na EOJN

RH.
(7) Zapisnik o pregledu i ocjeni ponuda potpisuju ilanovi Povjerenstva, a odluku o odabinr/poni3tenju Ravnatelj na

prijedlog Povjerenswa.
(8) Naruditelj ne smije sklopiti ugovor o javnoj nabavi ili ispostaviti narudibenicu u roku od tri (3) radna dana od

dana dostave odluke o odabiru (u daljnjem tekstu: rok mirovanja).
(9) Rok mirovanja ne primjenjuje se ako je u postupku jednostar.ne nabave sudjelovao samo jedan ponuditelj dija jc

ponuda ujedno i odabrana.
(10) Odluka o odabiru/poniStenju, postaje izrrina

a) Istekom roka mirovanja, ako prigovor nije izjavljen
b) dostavomodluke strankama kojom se prigovor odbacuje, odbija ili se obustavlja postupak, akoje na odluku

izjavljen prigovor
c) dostavom odluke ponuditelju, ako se rok mirovanja ne primjenjuje.

IX. P.AZLOZI ZA PONISTENJE POSTUPKA JEDNOSTA\T{E NABAVE

ttanak 16.

NaruCitelj 6e poni5titi postupak jednostavne nabave u sludajevima iz dlanka 298. ZIN
2016.



itanak 17.
(l) Ugovor mora biti potpisani, a narudZbenica izdane u roku od najdulje pet (5) radnih dana od dana izw5nosti

odluke o odabiru u skladu s uvjetima Poziva i odabranom ponudom.
(2) Ugovor ili narudZbenica moraju biti sklopljeni u skladu s uvjetima Poziva i odabranom ponudom, a zaduLena

osoba NaruCitelja koju odredi Ravnatelj, obvezna je pratiti je li izvr5enje ugovora ili narudZbenice u skladu s

uvjetima Poziva i odabranom ponudom.
(3) Nakon izw5enja ugovora ili narudZbenice i konadne isplate zaduZena osoba Naruditelja iz prethodnog stavka, u

obvezi je sadiniti izvje5de o inr5enju jednostarme nabave.
(4) Ugovor ili narudZbenicu tijekom njihovog trajanja moZe se izmijeniti bez provotlenje novog postupka

jednostavne nabave samo u sludajevima odretlenim dlankom 3 14. stavkom I ., ZJN 2016, pod uvjetom da ukupna
wijednost s izmjenama ne prelazi pragove iz dlanka 5. ovoga Pravilnika.

(5) O sklapanju ugovora o jednostavnoj nabavi i izdavanju narudZbenica te njihovim izmjenama temeljem ovoga
Pravilnika odluduje Ravnatelj na prijedlog Povjerenstva ili zaduZene osobe NaruCitelja iz stavka 3. ovoga dlanka.

(6) NarudZbenica sadrii najmanje sljedece podatke:
- Naziv i sjedi5te Naruditelja i OIB
- Naziv i sjedi5te odabranog ponuditelja i OIB
- Broj ponude ukolikoje primjenjivo
- Broj financijske stavke
- Tkoje nabaw inicirao
- Tko je nabaur odobrio
- Predmet nabave
- Broj nabave
- Detaljnu specifrkaciju s jedinicama mjere po kojoj se stavka obradunava, kolidine stavke, cijenu stavke,

zbimu cijenu stavke, ukupnu cijenu bez poreza na dodanu wijednost, iznos poreza na dodanu wijednost
i ukupnu cijenu

- Rok i mjesto isporuke
- Rok i nadin pla6anja
- Druge podatke koje Naruditelj smatra potrebnim
- Potpis Rarmatelja ili ovlaitene osobe.

XI. PRAVNA ZASTITA

elanak 18.
(l) Gospodarski subjekt kojije podnio ponudu u postupku jednostavne nabave dija je procijenjena wijednost ve6a

od 15.000,00 eura bez PDV-a, moZe putem modula jednostavne nabave u EOJN RH izjaviti pisani pngovor
Ravnatelju tijela, ako smatra da su mu powijetlena odredena prava zbog dega bi mogao pretrpjeti Stetu u postupku
jednostavne nabave.

(2) Prigovor se izjavljuje u roku od najdulje tri (3) radna d,na od dana primitka Odluke o odabiru ili poni5tenju u
odnosno na sadriaj poziva, postupak pregleda, ocjene i odabira ponude ili razloge poniitenja.

(3) Prigovor u odnosu na sadrZaj poziva na nadmetanje ne moZe izjaviti gospodarski subjekt koji za wijeme roka za

dostaru ponuda nije zahtijevao dodatne informacije, obja5njenja ili izmjene u vezi s pozivom putem EOJN RH.
(4) Osoba koja sudjeluje u odludivanju o prigovoru i predlaie Ravnatelju tekst odluke o prigovoru ne smije biti

osoba koja je sudjelovala u pripremi ili provedbi postupka jednostavne nabave na koji se prigovor odnosi, a

odre<luje ju Ravnatelj.
(5) Prigovor sadrZi:

l. podatke o podnositelju prigovora (naziv ili osobno ime, OIB ili odgovaraju6i identifikacijski broj, adresa
sjediSta ili prebivaliSta,
2. predmet prigovora,
3. broj objave jednostame nabave,
4. opis nepravilnosti i obrazloienje,
5. dokaze ukolil<o je primjenjivo,
6. zahtjev

(6) Prigovor odgaila sklapanje ugovora ili izdavanje narudibenice a Ravnatelj je obvezan odluditi o prigovoru u roku
od najdulje pet (5) radnih dana od primitka prigovora.

X. SKLAPANJEIIZVRSENJEUGOVORA/NARI,DZBENICE

I



(7) U postupku odludivanja o prigovoru Ravnatelj moze:

a) obustaviti postupak po izjavljenom prigovoru, ako gospodarski subjekt koji je izjavio prigovor odustane od
prigovora,

b) odbaciti prigovor koji nepravodoban
c) odbiti prigovor kao neosnovan,
d) usvojiti prigovor te poni5titi odluku o odabim ili poniStenju, nakon dega ie se provesti ponovni postupak

pregleda i ocjene ponuda i donijeti nova odluka o odabiru ili poni5tenju.

(8) Podnositelju prigovora ne pripada pravo na naknadu troikova u odnosu na izjavljivanje prigovora.

XII. PRIJT]I,AZNE I ZAVRSNE ODREDBE

dlanak 19.
(l) Ovaj Pravilnik, kao i sve njegove izmjene i dopune, objavljuju se na intemetskim stranicama NaruEitelja.

(2) Naruditelj ovaj Pravitnik, kao i sve njegove izmjene i dopune, mora udiniti dostupnima u Elektronidkom
oglasniku javne nabave Republike Hrvatske, sukladno AN 2016.

(3) Potpuna dokumentacija o svakompostupku jednostarme nabave obvezno se duva sukladno propisima o uredskom
poslovanju, radunovodstlu i arhivskom gradilr:.

(4) Danom stupanja na snagu ovoga Pravilnika prestaje vaZiti Pravilnik o provedbi postupaka jednostavne nabave

(KLASA: 007-04/22-0214; URBROJ:2181-276101-22-l od23.6.2022.) i Izmjene i dopune Pravilnika o provedbi

postupaka jednostavne nabave (KLASA: OO7-04122-0219; URBROJ: 2181-276101-22-1 od 22.12.2022.).

(5) Ovaj Pravilnik bit 6e objavljen na internetskim stranicama Naruiitelja, a stupa na snagu I . rujna 2026.

KLASA: 007-04126-0216
IIRBROJ: 2181 -27 6-01 -26-3
Ka5tel Su6urac, 13.8.2026. godine

Predsj ednica Skolskog odbora:
Marija Buzov

h 'z**t r
Pravilnik o jednostavnoj nabavi objavljen je na oglasnoj plodi i mreZnoj stranici Skole dana 18.8.2026. godine.

I(LASA: 0l l-05/26-01/01
URBROJ: 2l8l -27 6 -01 -26-l
Kaitel Suiurac, 18.8.2026. godine

Ravnateljica:
Ani Luketin, prof.
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